
中共岳阳市委党校公务接待安排审批单

	宾  客
	姓  名
	性别
	单位及职务

	主  宾
	
	
	

	主要随员
	

	抵岳时间
	
	拟住宾馆
	

	离岳时间
	
	其他事宜
	

	陪同人员
	

	事由及安排
	

	承办部室

分管校（院）

领导意见
	

	办公室主任

意见
	

	分管办公室校（院）领导意见
	


承办部室负责人：             经办人：             时间：



