教职工外出授课报告单
所在部室：

	授课人姓名
	
	专题名称
	

	邀请单位
	
	授课地点
	

	听课群体
	
	课时量
	

	往返时间
	

	授课主要内容：（可另附授课专题提纲）

	部室主要负责人意见
	年   月   日

	分管校（院）领导意见
	年   月   日

	常务副校（院）长意见
	年   月   日

	销班时间

上班时间
	年   月   日

年   月   日      经办人签名：

	备注：

1.常务副校（院）长外出授课，由校（院）办公室或本人负责向市委报告，报市委办公室和校（院）组织人事部备案。

2.其他校（院）委成员和二级巡视员、调研员外出授课，由常务副校（院）长审批，送组织人事部备案。

3.部室主要负责人外出授课，由分管校（院）领导审批，报组织人事部备案。

4.其他人员外出授课，由所在部室主要负责人报告审批，报组织人事处备案。

5.外出授课返校后，及时到报备部门销单，并按权限报告审批领导。


